
1 
 

 

 

 

 



2 
 

 

Contenido 

 Formulario de Reconocimiento de Padres/Tutores 3 

Sección I: 21ª Introducción al CCLC 4 

Metas 4 

Sección II: Matrícula y Asistencia 4 

Política de asistencia 4 

Sección III: Horario del Programa y Actividades 5 

Horario de atención 5 

Políticas de Días Festivos y Mal Tiempo 5 

Despido 6 

Recogida anticipada 6 

Recogida tardía 6 

Participación familiar 6 

Sección IV: Política de Comportamiento 7 

Sección V: Personal y Voluntarios del 21º CCLC 8 

Sección VI: Comunicaciones 8 

Sección VII: Detalles adicionales 9 

Bocadillo 9 

Medicamentos 9 

Salud y seguridad 9 

21ª Política de Emergencia de CCLC 9 

Desastres naturales y otras emergencias 10 

Permiso de Excursión 10 

Pertenencias personales 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.gjdgxs
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.30j0zll
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.1fob9te
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.3znysh7
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.2et92p0
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.tyjcwt
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.3dy6vkm
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.1t3h5sf
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.4d34og8
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.2s8eyo1
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.17dp8vu
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.3rdcrjn
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.26in1rg
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.lnxbz9
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.35nkun2
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.1ksv4uv
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.44sinio
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.2jxsxqh
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.z337ya
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.3j2qqm3
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.1y810tw
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.4i7ojhp
https://docs.google.com/document/d/10pL7jQvc-1xaUMLXD5HEPJiIPH9RD0np/edit#heading=h.1ci93xb


3 
 

Formulario de Reconocimiento de Padres/Tutores 

El sitio del programa de los Centros de Aprendizaje Comunitario del 21st Century (21st CCLC) de Lehigh 
Elementary School es un programa de tiempo extraescolar que se ofrece de forma gratuita a través de una 
subvención federal administrada por el Departamento de Educación del estado de Florida. El programa ofrece 
apoyo académico, enriquecimiento académico, preparación para la universidad y la carrera, y oportunidades 
recreativas para los estudiantes, y también sirve a las familias de los estudiantes. Para obtener el beneficio 
completo del programa, su hijo debe asistir todos los días. Los estudiantes que no asisten regularmente (80 
por ciento del tiempo) pueden ser dados de baja para que otros estudiantes tengan la oportunidad de 
participar. 
 

Las actividades grupales familiares se ofrecerán seis veces durante el año escolar. ¡Por favor, asista a estos 
como sea posible! Recuerde que las familias son responsables de asistir al menos a dos actividades por 
semestre para cumplir con los requisitos del programa. La participación de la familia es muy importante para 
nuestro programa debido al marco de doble capacidad del 21º CCLC, lo que significa que servimos tanto a los 
estudiantes como a las familias. 
 

Se espera que su hijo y su familia cumplan con las pautas del programa y participen regularmente. Los 
instructores utilizan el refuerzo positivo durante el programa de tiempo fuera de la escuela para mantener un 
ambiente de aprendizaje positivo y divertido. Para mantener ese ambiente positivo, no permitiremos el acoso 
ni la intimidación. Tenemos una regla de "tolerancia cero" para cualquier arma o sustancia controlada. 
Seguimos las prácticas y procedimientos descritos en el Manual de Lehigh Elementary. Las expectativas 
durante el programa de tiempo fuera de la escuela son las mismas que durante el día escolar regular. 
Nuestras reglas de comportamiento/disciplina establece que si un estudiante tiene un problema de disciplina, 
el padre o tutor recibirá una copia del informe del incidente (Think Sheet). Si su hijo recibe tres de estos 
formularios, puede ser suspendido del programa de tres a cinco días. El cuarto aviso puede resultar en la 
terminación de nuestro programa. Nosotros reservamos el derecho de suspender o cancelar a un estudiante 
del programa de inmediato si el comportamiento de un estudiante pone en peligro al personal u otros 
estudiantes. Consulte el Manual escolar de la Lehigh Elementary para obtener más información. 
 

El horario del programa va desde la salida de la escuela hasta las 5:45 p.m. de lunes a jueves. No estaremos en 
sesión en días no escolares y no proporcionaremos servicios de tarde / noche en los días de salida temprana. 
Por favor, lea y revise este manual familiar con su hijo. Luego, firme este formulario y devuélvalo a nuestro 
Coordinador del Sitio, con el formulario de registro completado, para confirmar su comprensión y aceptación. 
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Sección I: Introducción al CCLC 
Visión: El programa de Centros de Aprendizaje Comunitario del 21st Century de la Escuela 
Lehigh Elementary School estudiantes felices, comprometidos y preparados para el futuro. 
 

Misión: El 21 programa CCLC de Lehigh Elementary School ofrece un programa de tiempo 
extraescolar de alta calidad que involucra a los estudiantes en la exploración de contenido 
académico de maneras interesantes e innovadoras. 
 

Las actividades del programa están diseñadas para apoyar el crecimiento académico, social 
y emocional de los estudiantes. El programa se enfoca en actividades que ayudan a los 
estudiantes a cumplir con los estándares estatales de aprendizaje en artes del lenguaje, 
matemáticas, ciencias y estudios sociales, y a desarrollar habilidades de pensamiento 
crítico y rasgos de carácter positivos. Para honrar la voz de los jóvenes, las actividades 
están diseñadas para ser innovadoras, prácticas y relevantes. Se basan en objetivos de 
aprendizaje que se comparten con los jóvenes. El programa se esfuerza por crear 
conexiones sólidas y transparentes con la exploración y preparación universitaria y 
profesional. También incluye sesiones que promueven la salud y el bienestar y apoyan el 
éxito del estudiante en la escuela. 
 

El requisito mínimo del programa en cada lugar es de 10 horas por semana durante un 
mínimo de 30 semanas. Esto proporciona 300 horas de instrucción adicionales para los 
estudiantes. Esto es aproximadamente 34 días escolares adicionales. 

Metas 

1. Ayudar a los estudiantes a alcanzar los estándares en materias académicas básicas 
como lectura y matemáticas. 

2. Ofrecer programas de enriquecimiento que complementen los programas 
académicos regulares. 

3. Proporcionar servicios educativos para las familias de los estudiantes participantes. 

Sección II: Matrícula y Asistencia 
Política de asistencia 

Este programa de aprendizaje se proporciona de forma gratuita a los estudiantes (y sus 
familias) que asisten a Lehigh Elementary. La inscripción es por orden de llegada, al mismo 
tiempo que se reserva espacio para los estudiantes que se identifican como los que más 
necesitan apoyo. Esto es posible porque el programa se financia a través de una subvención 
del 21º CCLC, administrada por el Departamento de Educación de Florida y proporcionada 
a través del lugar de Lehigh Elementary. 
La asistencia es una parte muy importante de nuestro programa. Para aprovechar al 
máximo del programa, su hijo debe asistir diariamente durante todo el año del programa.  
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Los estudiantes que asisten a 21st Century NO PUEDEN participar en otros 
clubes/programas extraescolares simultáneamente. 21st Century es un compromiso de un 
año completo. 
Los padres son responsables de comunicarse con el lugar antes de las 3 p.m. al 239-
369-2477 ext. 314 o con la coordinadora del lugar Betul Guner, 
betulg@leeschools.net si su niño estará ausente. Si un niño tiene un compromiso 
previo, se debe proporcionar al coordinador del lugar un aviso por escrito que contenga la 
firma del padre o tutor y que indique el motivo de la ausencia semanal / mensual. Este 
aviso se convertirá en parte del expediente CCLC número 21 del estudiante. Las ausencias 
frecuentes pueden resultar en la expulsión de su hijo del programa.  
 
Ausencias justificadas 

• Enfermedad del estudiante 
• Enfermedad grave o muerte de un miembro de la familia 
• Piojos o liendres 
• Citas con el médico o el dentista 
• Asuntos legales 
• Festividad religiosa o formación 
• Emergencias imprevistas (por ejemplo, desastres naturales) 
• Compromiso previo que ha sido documentado en el expediente del estudiante por el 

padre/tutor. 
 

El coordinador del lugar se comunicará con el padre o tutor de cualquier estudiante que 
tenga más de cuatro ausencias injustificadas. 
 
Ausencias inesperadas 

Por favor, póngase en contacto con el coordinador del lugar con anticipación si sabe que su 
hijo estará ausente del programa 21st CCLC. La seguridad de su hijo es nuestra máxima 
prioridad. Nunca querríamos asumir que un niño está con su familia, mientras que la 
familia asume que el niño asiste al programa. Es por eso que la comunicación con el 
coordinador del lugar es tan importante. ¡Se trata de la seguridad de su hijo! 

Sección III: Horario del Programa y Actividades 

Horario de atención 

El 21º programa de CCLC comienza el 16 de septiembre y finaliza el 21 de mayo de 
2026. 
El programa de tiempo fuera de la escuela opera desde la salida de la escuela hasta las 5:45 
p.m. de lunes a jueves.  
 

Durante las horas de la tarde, los estudiantes participarán en las intervenciones y el 
enriquecimiento académicos y las actividades recreativas. Las actividades varían a lo largo 
del año. 

Políticas de Días Festivos y Mal Tiempo 
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Durante el año académico regular, el calendario para el programa 21 CCLC sigue el 
calendario del distrito escolar. En los días en que no hay clases, incluidos los días de mal 
tiempo, el programa 21 de CCLC no está en sesión. Si la escuela se suspende debido al mal 
tiempo, no se proporcionará el programa. En los días escolares cuando las clases regulares 
están en sesión, pero se pronostica mal tiempo para la tarde, las horas del programa de la 
tarde pueden ser canceladas. 
 

Despido 

Como se describe en la Sección II de este manual, la asistencia es importante. Para obtener 
el beneficio completo de este programa, su hijo debe asistir todos los días durante todo el 
programa. Se seguirán los procedimientos que se describen a continuación durante la 
salida del programa: 

• Los estudiantes que tomen el autobús a casa se reunirán en el pasillo de la oficina 
para ser despedidos después de firmar la salida por la noche, y luego abordarán su 
autobús designado. 

 La recogida de los padres se realizará al frente de la escuela. Si los estudiantes 
deben ser recogidos por personas distintas a las designadas en el momento de la 
inscripción (las que figuran en el formulario de inscripción del estudiante), se debe 
notificar al coordinador del sitio antes de la hora de recogida, o el estudiante no será 
liberado. Verificaremos su identificación si no tiene la etiqueta de recogida de sus 
padres. 

Recogida anticipada 

Desaconsejamos recoger a su hijo temprano. El personal del programa planifica las 
actividades en función del tiempo completo disponible en el programa. Su hijo o hija no 
recibirá el beneficio completo si no participa en el día completo del programa. Entendemos 
que a veces puede ser necesario recogerlo temprano. Por favor, trate de limitar esos 
tiempos tanto como sea posible. 
Cuando llegue, consulte con el personal de 21st CCLC y asegúrese de firmar la salida de su 
hijo para la noche antes de salir del edificio. 
Un estudiante puede ser retirado del programa si se le recoge temprano más de 
cinco veces en un semestre. Tenga en cuenta que esto no incluye compromisos previos 
que hayan sido documentados en el archivo CCLC número 21 del estudiante por el padre o 
tutor. 
Si desea que una persona distinta a las que figuran en el formulario de inscripción recoja a 
su estudiante, se debe notificar al coordinador del sitio antes de la hora de recogida. 

Recogida tardía 

Los estudiantes deben ser recogidos dentro de los 10 minutos posteriores a la finalización 
del programa. Esto significa que a las 5:55 p.m. de lunes a jueves. El centro de aprendizaje 
no cuenta con personal después de este horario. Un estudiante puede ser retirado del 
programa si se le recoge tarde tres veces. Se puede contactar a las autoridades locales 
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para obtener ayuda si un estudiante no es recogido después del horario del programa y no 
podemos comunicarnos con el padre, tutor o contactos de emergencia.  

 

Participación familiar 

La participación de la familia es un componente muy importante de la educación de su hijo; 
Pedimos a cada miembro adulto de la familia a participar en este programa tanto como su 
horario lo permita. Cada mes, planeamos ofrecer dos actividades por las tardes tanto para 
los padres como para sus hijos, o solo para los padres. Los eventos comunitarios/familiares 
están diseñados para ser divertidos para toda la familia, ¡así que esperamos que asistas! 
Proporcionaremos la información para estos eventos con anticipación. 

Sección IV: Política de Comportamiento 
La política de comportamiento en nuestro lugar se estableció para ayudar a los estudiantes 
a desarrollar la autodisciplina para que puedan funcionar de manera independiente de una 
manera socialmente aceptable. El autocontrol y las habilidades sociales se desarrollan con 
el tiempo al participar en actividades e interactuar con los demás. Las principales razones 
para establecer expectativas de comportamiento son las siguientes: 

• para prevenir posibles daños a sí mismo o a otros. 
• para evitar infringir los derechos de los demás; y 
• para evitar daños al equipo y a la propiedad. 

 

Para proporcionar un entorno seguro y protegido para todos, las siguientes expectativas 
estarán siempre vigentes: 

• Siga las reglas del manual del distrito escolar. 
• Siga las reglas del código de conducta de Lehigh Elementary. 
• Siga las instrucciones del personal la primera vez que se les dé. 
• Muestre respeto y trate a los demás con amabilidad. 
• Pida permiso para salir de un área. 

 

Se enseñará a los estudiantes a ser responsables de sus acciones; Eligen seguir las reglas y 
disfrutar de las recompensas o ignorar las reglas y aceptar las consecuencias. El 
comportamiento apropiado será fomentado por el elogio verbal, las recompensas y la 
comunicación positiva con los padres. Siempre que sea posible, se proporcionarán 
consecuencias naturales y lógicas para el comportamiento inapropiado. 
 

Think Sheet (Hoja de reflexión) 
 

Si un estudiante tiene un problema de disciplina, el padre o tutor recibirá un informe del 
incidente llamado Hoja de reflexión. Esta es una hoja de reflexión en la que el estudiante 
reflexionará sobre sus elecciones de comportamiento. Se informará a los padres sobre el 
comportamiento de su hijo y se les puede pedir que participen en una discusión para 
resolver situaciones especiales. La Hoja de reflexión se enviará a casa y deberá firmarse y 
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devolverse al día siguiente. Si su hijo recibe tres de estos formularios, será suspendido del 
programa 21st CCLC por tres a cinco días. El cuarto informe dará como resultado la 
terminación del programa 21st CCLC para este año escolar. Nos reservamos el derecho de 
suspender o dar de baja a un estudiante del programa 21st CCLC inmediatamente si el 
comportamiento del estudiante lo amerita. Consulte el Manual de la escuela. 
 
Política de comportamiento en el autobús 
 
Viajar en autobús es un privilegio. Si un estudiante exhibe un comportamiento inseguro o 
disruptivo en el autobús, recibirá una advertencia. La coordinadora está en constante 
comunicación con el conductor del autobús para asegurarse de que los estudiantes sigan 
las instrucciones y se mantengan seguros en el autobús de regreso a casa. 
 
Tres (3) advertencias en el autobús resultarán en la ELIMINACIÓN PERMANENTE 
DEL AUTOBÚS. 
 
 

Sección V: Personal del 21º CCLC 
El Programa de Extraescolar de la Escuela de la Lehigh Elementary tiene un equipo de 
enseñanza que consta de maestros y paraprofesionales de la jornada escolar y personal de 
medio tiempo contratado específicamente para el Programa de Extraescolar de la Escuela. 
 

Cada actividad se adhiere a una proporción de 1 a 15 empleados por estudiante, lo que 
proporciona varios beneficios: 

• Más atención personalizada por parte del personal. 
• los estudiantes se conocen mejor; y 
• El personal puede adaptar la instrucción a las necesidades individuales de los 

estudiantes. 
 

Todos los miembros del equipo de 21st CCLC, instructores pagados y voluntarios, deben 
pasar una verificación de huellas dactilares / antecedentes. La seguridad de su hijo es una 
prioridad, por lo que esta política se aplica estrictamente.  
 

Sección VI: Comunicaciones 
Es importante mantener abiertas las líneas de comunicación entre el personal de 21st CCLC 
y las familias de los estudiantes matriculados. A continuación, se enumeran las formas en 
que planeamos mantener a las familias informadas y una forma para que las familias se 
comuniquen con el personal del programa. 
 
Cambio de transporte: Debe comunicarse con la recepción si hay un cambio de 
transporte. 
Comunicación con los padres: Class Dojo, email, teléfono. 
Tareas: El personal ayudará a su hijo/a con las tareas asignadas durante un horario 
designado. 
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Preguntas, inquietudes, sugerencias: Comuníquese con la Coordinadora, Betul Guner, 
239-369-2477 ext. 314.  

Sección VII: Detalles adicionales 
Bocadillo 

Se proporcionará un refrigerio nutritivo todos los días sin cargo a través del Departamento 
de Servicios de Alimentos y Nutrición. Los estudiantes pueden traer sus bocadillos de casa. 
No se permiten dulces, chicles ni refrescos. Se debe notificar al coordinador del lugar de 
cualquier inquietud dietética especial. 

Medicamentos 

El personal del programa 21st CCLC no es responsable de administrar medicamentos a los 
estudiantes. Se deben hacer arreglos para que se administren los medicamentos antes de 
que los estudiantes lleguen al programa. Las excepciones a esta regla incluyen EpiPens 
para emergencias alérgicas o inhaladores para el tratamiento del asma. Los estudiantes 
deben tener estos útiles con ellos. El 21º programa CCLC no tiene un suministro de EpiPens 
o inhaladores. 

Salud y seguridad  

Nuestro personal proporciona un entorno seguro y saludable para todos los jóvenes. 
Indique las condiciones médicas de su hijo en la documentación de registro. Si su hijo tiene 
una condición médica o de salud conocida (como asma, diabetes, TDA, autismo o trastorno 
convulsivo), asegúrese de que el coordinador del sitio sepa qué hacer si ocurre un 
problema durante el horario del programa. Por favor, notifíquenos sobre la condición física 
o de salud de su hijo para que podamos hacer todo lo posible para servir a su familia. Si un 
niño se enferma mientras está en el programa de tiempo fuera de la escuela, se notificará al 
padre, tutor o adulto aprobado. Dependiendo de la naturaleza de la enfermedad, se le 
puede pedir al adulto que recoja al estudiante. Si un niño tiene alguno de los siguientes 
síntomas o comportamientos, se notificará al padre o tutor para que recoja al niño de 
inmediato: 

• Cualquier enfermedad transmisible 
• Escalofríos y/o fiebre de más de 100 grados Fahrenheit 
• Náuseas, vómitos o diarrea. 
• Erupción cutánea no diagnosticada 
• Tos 
• Piojos 
• Tiña 
• Conjuntivitis 
• Accidente que requiere atención médica. 

21ª Política de Emergencia de CCLC 
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En caso de accidente o enfermedad, llamaremos al padre o tutor de un niño. Asegúrese de 
que tengamos sus números de teléfono y dirección correctos en el archivo. En emergencias 
graves, se comunicarán con usted y es posible que llamen al 911. Se seguirán las 
instrucciones del Técnico de Emergencias Médicas (EMT) hasta que haya llegado. Si el EMT 
determina la necesidad de transportar al estudiante y aún no ha llegado, el estudiante será 
transportado al hospital y acompañado por un miembro del personal. Una vez que llegue al 
campus, se le informará sobre el transporte del estudiante. Los padres o tutores del 
estudiante serán responsables del costo, si lo hubiera, del vehículo de emergencia y/o la 
sala de emergencias. 

Desastres naturales y otras emergencias 

21st CCLC sigue los procedimientos del plan de acción de emergencia del Distrito Escolar 
del Condado de Lee en caso de un desastre natural u otra emergencia. Si desea revisar el 
plan de la escuela o del distrito, comuníquese con el coordinador del sitio. 

Permiso de Excursión 

Se le notificará de los planes para cualquier excursión. Se requieren hojas de permiso si un 
estudiante es sacado del campus. Las reglas usuales del distrito y de la escuela para las 
excursiones se trasladarán al programa 21 de CCLC. 

Pertenencias personales 

No asumimos ninguna responsabilidad por artículos perdidos o dañados. Los estudiantes 
deben mantener sus pertenencias personales, incluidos teléfonos celulares y otros 
dispositivos electrónicos, en sus mochilas. Estos dispositivos no deben usarse durante las 
horas del programa a menos que haya una emergencia o que un estudiante tenga permiso 
del personal del programa. Los estudiantes no pueden regresar a sus aulas una vez que 
termina la jornada escolar. 
 

En nombre de todo el equipo de la 21ª CCLC de la Lehigh Elementary, ¡esperamos un 
año excepcional de aprendizaje y diversión! 
 


